
訂單複製 

 

要複製待審之訂單，點一下欲複製的那筆，按一下工具列的複製鈕 

 

會產生一筆與所點選訂單相同內容之新訂單 

 

若要複製已審核訂單，請按一下工具列的複製舊訂單轉新訂單按鈕 

 



開啟查詢已下訂單之畫面 

 

輸入查詢條件後按下查詢鈕 

 

點選欲複製的訂單，按一下將此筆訂單複製成新訂單鈕 

 

  



會產生一筆與所點選訂單相同內容之新訂單 

 
 


