
承揽商每日入厂施工申请系统承揽商每日入厂施工申请系统承揽商每日入厂施工申请系统承揽商每日入厂施工申请系统
------------使用手册使用手册使用手册使用手册
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承揽商每日入厂施工申请系统

新冠肺炎疫情期间特别说明新冠肺炎疫情期间特别说明新冠肺炎疫情期间特别说明新冠肺炎疫情期间特别说明

工作日及周末入厂方式工作日及周末入厂方式工作日及周末入厂方式工作日及周末入厂方式：：：：

1. 1. 1. 1. 工作日工作日工作日工作日：：：：施工承揽商自行于系统填写每日入厂申请单施工承揽商自行于系统填写每日入厂申请单施工承揽商自行于系统填写每日入厂申请单施工承揽商自行于系统填写每日入厂申请单，，，，待审核通过待审核通过待审核通过待审核通过

后后后后，，，，自行打印出入厂单自行打印出入厂单自行打印出入厂单自行打印出入厂单，，，，到保安处量测体温正常后换取临时证到保安处量测体温正常后换取临时证到保安处量测体温正常后换取临时证到保安处量测体温正常后换取临时证（（（（黄色黄色黄色黄色），），），），

监工到厂门口核对无误后带领入厂监工到厂门口核对无误后带领入厂监工到厂门口核对无误后带领入厂监工到厂门口核对无误后带领入厂。。。。待疫情结束后待疫情结束后待疫情结束后待疫情结束后，，，，承揽商识别证承揽商识别证承揽商识别证承揽商识别证[[[[橙色橙色橙色橙色]]]]

再恢复使用芯片卡并直接关联至门禁系统再恢复使用芯片卡并直接关联至门禁系统再恢复使用芯片卡并直接关联至门禁系统再恢复使用芯片卡并直接关联至门禁系统，，，，具体时间另行通知具体时间另行通知具体时间另行通知具体时间另行通知。。。。

2. 2. 2. 2. 周末周末周末周末：：：：由长春员工开具进出制程区申请单由长春员工开具进出制程区申请单由长春员工开具进出制程区申请单由长春员工开具进出制程区申请单，，，，由值班主管签核通过后由值班主管签核通过后由值班主管签核通过后由值班主管签核通过后，，，，

施工承揽商在保安处换取临时证施工承揽商在保安处换取临时证施工承揽商在保安处换取临时证施工承揽商在保安处换取临时证（（（（黄色黄色黄色黄色），），），），监工带人入厂施工监工带人入厂施工监工带人入厂施工监工带人入厂施工。。。。
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承揽商每日入厂施工申请系统

申请前注意事项申请前注意事项申请前注意事项申请前注意事项
1.1.1.1.申请入厂之作业人员须具备长春合格承揽人员资格申请入厂之作业人员须具备长春合格承揽人员资格申请入厂之作业人员须具备长春合格承揽人员资格申请入厂之作业人员须具备长春合格承揽人员资格；；；；未具备合格人员资格者未具备合格人员资格者未具备合格人员资格者未具备合格人员资格者，，，，请于请于请于请于

入厂前提出申请文件并经审核后入厂前提出申请文件并经审核后入厂前提出申请文件并经审核后入厂前提出申请文件并经审核后，，，，方可入厂方可入厂方可入厂方可入厂。。。。
2.2.2.2.长春联络人长春联络人长春联络人长春联络人：：：：

在填写资料时在填写资料时在填写资料时在填写资料时，，，，需填写一位长春联络人需填写一位长春联络人需填写一位长春联络人需填写一位长春联络人，，，，请在施工前会议上向长春确认名单请在施工前会议上向长春确认名单请在施工前会议上向长春确认名单请在施工前会议上向长春确认名单。。。。
3.3.3.3.承揽商车辆入厂部分承揽商车辆入厂部分承揽商车辆入厂部分承揽商车辆入厂部分：：：：

因系统还未完善因系统还未完善因系统还未完善因系统还未完善，，，，暂时还是由长春员工开具车辆进出制程区申请单暂时还是由长春员工开具车辆进出制程区申请单暂时还是由长春员工开具车辆进出制程区申请单暂时还是由长春员工开具车辆进出制程区申请单。。。。
4.4.4.4.识别证正在办理中识别证正在办理中识别证正在办理中识别证正在办理中，，，，需要进厂做环安教育训练的人员需要进厂做环安教育训练的人员需要进厂做环安教育训练的人员需要进厂做环安教育训练的人员：：：：

厂商在系统上于非合格人员添加处填写需要到综合楼做教育训练的人员厂商在系统上于非合格人员添加处填写需要到综合楼做教育训练的人员厂商在系统上于非合格人员添加处填写需要到综合楼做教育训练的人员厂商在系统上于非合格人员添加处填写需要到综合楼做教育训练的人员，，，，该部分该部分该部分该部分
人员在入厂时人员在入厂时人员在入厂时人员在入厂时，，，，到保安室换取来宾证到保安室换取来宾证到保安室换取来宾证到保安室换取来宾证（（（（红色红色红色红色），），），），只允许到综合楼只允许到综合楼只允许到综合楼只允许到综合楼；；；；如需入厂施工如需入厂施工如需入厂施工如需入厂施工，，，，
请在领取长期识别证后请在领取长期识别证后请在领取长期识别证后请在领取长期识别证后，，，，填写入厂申请单填写入厂申请单填写入厂申请单填写入厂申请单，，，，经审核通过后经审核通过后经审核通过后经审核通过后，，，，由监工到厂门口核对由监工到厂门口核对由监工到厂门口核对由监工到厂门口核对
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请在领取长期识别证后请在领取长期识别证后请在领取长期识别证后请在领取长期识别证后，，，，填写入厂申请单填写入厂申请单填写入厂申请单填写入厂申请单，，，，经审核通过后经审核通过后经审核通过后经审核通过后，，，，由监工到厂门口核对由监工到厂门口核对由监工到厂门口核对由监工到厂门口核对
人数人数人数人数，，，，然后带领入厂然后带领入厂然后带领入厂然后带领入厂。。。。

5. 5. 5. 5. 人员人员人员人员、、、、车辆入厂时请依各厂门禁管制规定执行车辆入厂时请依各厂门禁管制规定执行车辆入厂时请依各厂门禁管制规定执行车辆入厂时请依各厂门禁管制规定执行
a.a.a.a.合格承揽人员于入厂时依人脸识别确认通过后合格承揽人员于入厂时依人脸识别确认通过后合格承揽人员于入厂时依人脸识别确认通过后合格承揽人员于入厂时依人脸识别确认通过后，，，，凭长期识别证刷卡入厂凭长期识别证刷卡入厂凭长期识别证刷卡入厂凭长期识别证刷卡入厂；；；；初初初初

次入厂未持有长期识别证者次入厂未持有长期识别证者次入厂未持有长期识别证者次入厂未持有长期识别证者，，，，请携带有效证件至保安室换取来宾证请携带有效证件至保安室换取来宾证请携带有效证件至保安室换取来宾证请携带有效证件至保安室换取来宾证，，，，刷卡至综合刷卡至综合刷卡至综合刷卡至综合
楼参加环安教育训练后领取长期识别证楼参加环安教育训练后领取长期识别证楼参加环安教育训练后领取长期识别证楼参加环安教育训练后领取长期识别证。。。。

b.b.b.b. 依依依依厂内规定团进团出之工程承揽商厂内规定团进团出之工程承揽商厂内规定团进团出之工程承揽商厂内规定团进团出之工程承揽商，，，，请自行打印请自行打印请自行打印请自行打印「「「「承揽商入厂作业申承揽商入厂作业申承揽商入厂作业申承揽商入厂作业申请单请单请单请单」」」」，，，，
并由长春监工至厂门口确认后带领入厂并由长春监工至厂门口确认后带领入厂并由长春监工至厂门口确认后带领入厂并由长春监工至厂门口确认后带领入厂。。。。

c. c. c. c. 工程车辆入厂工程车辆入厂工程车辆入厂工程车辆入厂時時時時先将车辆停放至地磅前空地处先将车辆停放至地磅前空地处先将车辆停放至地磅前空地处先将车辆停放至地磅前空地处，，，，司机下车步行至厂外司机下车步行至厂外司机下车步行至厂外司机下车步行至厂外，，，，再到再到再到再到
人员闸机处进行人脸识别人员闸机处进行人脸识别人员闸机处进行人脸识别人员闸机处进行人脸识别++++刷卡入厂刷卡入厂刷卡入厂刷卡入厂，，，，如果需进入二道门如果需进入二道门如果需进入二道门如果需进入二道门，，，，需再到地磅室刷卡需再到地磅室刷卡需再到地磅室刷卡需再到地磅室刷卡，，，，再再再再
由长春监工确认后带领入厂由长春监工确认后带领入厂由长春监工确认后带领入厂由长春监工确认后带领入厂。。。。



 

承揽商每日入厂施工申请系统

• 使用使用使用使用Google ChromeGoogle ChromeGoogle ChromeGoogle Chrome浏览器登入浏览器登入浏览器登入浏览器登入

• 登录长春集团官网登录长春集团官网登录长春集团官网登录长春集团官网: : : : www.ccpgp.comwww.ccpgp.comwww.ccpgp.comwww.ccpgp.com

• 登录平台后登录平台后登录平台后登录平台后，，，，可于右上方可于右上方可于右上方可于右上方““““语言语言语言语言””””下拉选单中选择界面语言下拉选单中选择界面语言下拉选单中选择界面语言下拉选单中选择界面语言

• 点击点击点击点击““““供应商供应商供应商供应商””””按钮可切换至供应商专区按钮可切换至供应商专区按钮可切换至供应商专区按钮可切换至供应商专区

• 点击点击点击点击““““供应商供应商供应商供应商B2BB2BB2BB2B””””可切换至登录可切换至登录可切换至登录可切换至登录界面界面界面界面 或者直接输入网址或者直接输入网址或者直接输入网址或者直接输入网址::::

httpshttpshttpshttps://b2bnew.ccp.com.tw/Portal_CN://b2bnew.ccp.com.tw/Portal_CN://b2bnew.ccp.com.tw/Portal_CN://b2bnew.ccp.com.tw/Portal_CN

主页面主页面主页面主页面
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承揽商每日入厂施工申请系统

• 该系统之使用者须具备长春合格承揽商资格该系统之使用者须具备长春合格承揽商资格该系统之使用者须具备长春合格承揽商资格该系统之使用者须具备长春合格承揽商资格
• 账号账号账号账号：：：：厂商统一编号厂商统一编号厂商统一编号厂商统一编号((((如果不清楚如果不清楚如果不清楚如果不清楚，，，，请咨询采购课请咨询采购课请咨询采购课请咨询采购课））））
• 初次登入默认密码初次登入默认密码初次登入默认密码初次登入默认密码：：：：1234+1234+1234+1234+统编前两码统编前两码统编前两码统编前两码，，，，为确保数据安全为确保数据安全为确保数据安全为确保数据安全，，，，请自行更改密码请自行更改密码请自行更改密码请自行更改密码

登录界面登录界面登录界面登录界面
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承揽商每日入厂施工申请系统

• 点击点击点击点击““““每日入厂申请每日入厂申请每日入厂申请每日入厂申请””””项目项目项目项目，，，，可切换至申请页面可切换至申请页面可切换至申请页面可切换至申请页面
• 点击点击点击点击““““每日入厂审核查询每日入厂审核查询每日入厂审核查询每日入厂审核查询””””项目项目项目项目，，，，可切换至查询页面可切换至查询页面可切换至查询页面可切换至查询页面（（（（申请单之审核状态及入厂申请单之审核状态及入厂申请单之审核状态及入厂申请单之审核状态及入厂

单打印单打印单打印单打印））））
• 点击点击点击点击““““承揽商人员入厂查询承揽商人员入厂查询承揽商人员入厂查询承揽商人员入厂查询””””项目项目项目项目，，，，可切换至查询页面可切换至查询页面可切换至查询页面可切换至查询页面（（（（人员出入厂资讯人员出入厂资讯人员出入厂资讯人员出入厂资讯））））
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承揽商每日入厂施工申请系统

申请页面申请页面申请页面申请页面申请单输入界面申请单输入界面申请单输入界面申请单输入界面
①①①① 点击点击点击点击““““厂别厂别厂别厂别””””下拉选单中选择欲入厂施工厂别下拉选单中选择欲入厂施工厂别下拉选单中选择欲入厂施工厂别下拉选单中选择欲入厂施工厂别。。。。
②②②② 依工程内容之字段输入施工日期依工程内容之字段输入施工日期依工程内容之字段输入施工日期依工程内容之字段输入施工日期、、、、时间时间时间时间、、、、承办人员承办人员承办人员承办人员............等等等等。。。。
③③③③ 依入厂人员依入厂人员依入厂人员依入厂人员、、、、车辆之字段输入欲入厂作业之人员及工程车辆车辆之字段输入欲入厂作业之人员及工程车辆车辆之字段输入欲入厂作业之人员及工程车辆车辆之字段输入欲入厂作业之人员及工程车辆。。。。
④④④④ 确认申请单数据无误后确认申请单数据无误后确认申请单数据无误后确认申请单数据无误后，，，，送出需求单送出需求单送出需求单送出需求单。。。。
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承揽商每日入厂施工申请系统

①①①① 申请采申请采申请采申请采““““订购案号订购案号订购案号订购案号””””或或或或““““合约编号合约编号合约编号合约编号””””择一输入择一输入择一输入择一输入。。。。

②②②② 可于可于可于可于““““订购订购订购订购是是是是案号案号案号案号””””下拉选单中选择要施作之案件下拉选单中选择要施作之案件下拉选单中选择要施作之案件下拉选单中选择要施作之案件，，，，或依上方筛选功能输入或依上方筛选功能输入或依上方筛选功能输入或依上方筛选功能输入。。。。

③③③③ 若选择之订购案号为工程项目者若选择之订购案号为工程项目者若选择之订购案号为工程项目者若选择之订购案号为工程项目者，，，，请输入该次工作项目请输入该次工作项目请输入该次工作项目请输入该次工作项目。。。。

④④④④ 施工场所负责人施工场所负责人施工场所负责人施工场所负责人、、、、职业安全卫生管理人员职业安全卫生管理人员职业安全卫生管理人员职业安全卫生管理人员，，，，点选点选点选点选““““加入人员加入人员加入人员加入人员””””将列出合格人员明将列出合格人员明将列出合格人员明将列出合格人员明
细细细细，，，，选择后选择后选择后选择后((((蓝色为所选人员蓝色为所选人员蓝色为所选人员蓝色为所选人员))))于上方点击于上方点击于上方点击于上方点击““““确定确定确定确定”””” 。。。。

⑤⑤⑤⑤ 是否再承揽处是否再承揽处是否再承揽处是否再承揽处，，，，选填选填选填选填““““否否否否””””。。。。
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承揽商每日入厂施工申请系统

①①①① 点选“新增入厂人员/车辆(合格)”可列出承揽商合格人员/车辆明细，勾选后点
击上方"确定"。

②②②② 点选“自行新增人员/车辆(非合格)”可由承揽商输入该人员姓名、身份字号/车
号、统一编号。
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承揽商每日入厂施工申请系统

确认申请单数据无误后确认申请单数据无误后确认申请单数据无误后确认申请单数据无误后，，，，送出需求单送出需求单送出需求单送出需求单。。。。
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承揽商每日入厂施工申请系统

每日入厂审核查询每日入厂审核查询每日入厂审核查询每日入厂审核查询
①①①① 依需求输入搜寻条件依需求输入搜寻条件依需求输入搜寻条件依需求输入搜寻条件，，，，并点击并点击并点击并点击““““查询查询查询查询””””，，，，可列出申请单信息可列出申请单信息可列出申请单信息可列出申请单信息。。。。

②②②② 可参考可参考可参考可参考““““审核状态审核状态审核状态审核状态””””，，，，确认申请单审核进度确认申请单审核进度确认申请单审核进度确认申请单审核进度。。。。

③③③③ 审核状态皆显示审核完毕时审核状态皆显示审核完毕时审核状态皆显示审核完毕时审核状态皆显示审核完毕时，，，，点击点击点击点击““““打印入厂单打印入厂单打印入厂单打印入厂单””””，，，，可切换至可切换至可切换至可切换至「「「「入厂作业申入厂作业申入厂作业申入厂作业申

请单请单请单请单」」」」打印画面打印画面打印画面打印画面

1

查询页面查询页面查询页面查询页面
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承揽商每日入厂施工申请系统

人员入厂明细查询人员入厂明细查询人员入厂明细查询人员入厂明细查询

• 可输入条件可输入条件可输入条件可输入条件，，，，搜寻承揽人员于施工日进出厂之刷卡明细搜寻承揽人员于施工日进出厂之刷卡明细搜寻承揽人员于施工日进出厂之刷卡明细搜寻承揽人员于施工日进出厂之刷卡明细

• 可透过工具栏选择可透过工具栏选择可透过工具栏选择可透过工具栏选择EXCELEXCELEXCELEXCEL格式下载清单格式下载清单格式下载清单格式下载清单
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