
交貨作業 -新增一筆完整的交貨資料  
 
若 您 先 前 已 經 輸 入 過 交 貨 資 料，則 系 統 會 預 設 帶 出 交 貨 日 期 為 今

天 之 後 的 資 料 （ 含 今 日 ）， 如 下 圖 即 有 多 筆 交 貨 單 資 料 供 查 詢   

 

 
此時若欲新增交貨資料必須先按下  上方工具列的新增按鈕  

 

接 下 來 您 必 須  

 
1 .  選 擇 交 貨 地 點  

 
[可選擇所需的條件 快速查詢指送地點] 

 



2 .  選 擇 預 計 到 貨 日 (亦 可 自 行 輸 入 ) 

 
 
3. 點 選 並 輸 入 隨 貨 資 料  

 
 
4 .  點 選 並 輸 入 交 運 資 料  

 



5 .  至 下 方 畫 面 繼 續  新 增 交 貨 明 細  

 

[點 選  新 增 交 貨 明 細  按 鈕  即 可 跳 出 所 有 待 交 貨 資 料 的 視 窗  

若 無 資 料  請 確 認 挑 選 之 交 貨 地 點 是 否 正 確 ]  

 

 

 
6 .  輸 入 預 計 交 貨 數 量  

(若 此 次 交 貨 包 含 多 筆 請 購 案 號 ， 請 繼 續 點 選 其 他 案 號 並 輸 入

預 計 交 貨 數 量 ) 

 

[移 至 要 交 貨 的 請 購 單 編 號  雙 擊 滑 鼠 左 鍵  即 可 輸 入 數 量 ] 

 

 

[完 成 後 請 按  確 定 ， 將 會 把 有 輸 入 交 貨 量 之 請 購 案 號 加 入  

交 貨 明 細 畫 面 ， 若 按  取 消  則 表 示 取 消 輸 入 ] 

 



 

[可 在 此  交 貨 明 細  畫 面  雙 擊 滑 鼠 左 鍵 ， 修 改 預 計 交 貨 數

量 ]

 
 

7 .  存 檔  

 
[交 貨 方 式 及 交 貨 明 細 輸 入 完 畢 後  請 按 下  存 檔 ， 才 算 完 成  
一 筆 交 貨 資 料 ]  

 

 

 



8 .  列 印 交 貨 清 單  

  
  [當 您 輸 入 、 確 認 完 此 筆 交 貨 資 料 後 ， 請 按 下  列 印 ， 就 會 產 生

交 貨 清 單 ， 移 至 清 單 下 方 再 選 擇  列 印  印 出 ， 並 請 您 隨 貨 附

上 此 交 貨 清 單 ， 以 利 進 入 長 春 企 業 集 團 送 貨 ]  

 

 

 

 

 



 

[列 印 出 現 警 告 訊 息 時 ， 請 依 照 提 示 內 容  確 認  交 貨 方 式  與  

交 貨 明 細  皆 已 輸 入 完 成 ， 方 可 列 印 ] 

 

 
 

 


